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ВВЕДЕНИЕ

· целью обеспечения доступности и открытости информации о деятельности Негосударственного образовательного частного  учреждения Центра дополнительного профессионального образования «Престиж» (далее -  НОУ «Престиж»), в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.13 г. № 462 «Об утверждении Порядка проведения самообследования образовательной организацией», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.12.2013 года № 1324 «Об утверждении показателей деятельности образовательной организации, подлежащей самообследованию» с 15 апреля 2024 года по 25 апреля 2024 года в НОУ «Престиж» проводилось самообследование за период с 01.01.2023 г. по 31.12.2023 г.

Целью самообследования является обеспечение доступности и открытости информации о деятельности НОУ «Престиж».

Процедура самообследования решает следующие задачи:

получение объективной и достоверной информации по всем сферам деятельности;

выявление сильных и слабых сторон в деятельности;

устранение причин несоответствия показателей деятельности и разработка предупредительных мероприятий по устранению недостатков, выявленных в

результате самообследования.

Проведено обследование по следующим вопросам:

Организационно-правовое обеспечение образовательной деятельности. Организация учебного процесса.

Содержание и качество подготовки обучающихся.

Обеспеченность учебного процесса учебной литературой и иными информационными ресурсами, материально-технической базой.

Сведения о преподавательском составе.

Функционирование внутренней системы оценки качества образования. Анализ показателей деятельности НОУ «Престиж» в соответствии с

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.12.2013г. № 1324.

1. Организационно-правовое обеспечение образовательной
деятельности и система управления

Негосударственное образовательное частное учреждение Центр дополнительного профессионального образования «Престиж» (далее – НОУ «Престиж») является негосударственным частным образовательным учреждением, реализующим программы дополнительного профессионального образования.
Полное официальное наименование: Негосударственное образовательное частное учреждение Центр дополнительного профессионального образования «Престиж» Сокращенное официальное наименование НОУ «Престиж».
Место нахождения НОУ «Престиж»: 623340, Свердловская область, Артинский район, п. Арти, ул. Автомобилистов 1.
Телефон/факс: (8 343 91) 6-24-10, 6-24-13.

НОУ «Престиж» не имеет филиалов.
НОУ «Престиж» был создан в 2010 году и осуществлял свою деятельность под названием Негосударственное образовательное частное учреждение Центр дополнительного профессионального образования «Престиж», но в ходе своей деятельности сменил название, Устав и в данный момент действует на основании Лицензии серии 66Л01 №0006053, выданной 04.04.2017 г. Министерством общего и профессионального образования Свердловской области, регистрационный № 19353. НОУ «Престиж» внесен в реестр аккредитованных организаций, оказывающих образовательные услуги.
Устав НОУ «Престиж» соответствует требованиям законодательства Российской Федерации.

Высшим органом управления НОУ «Престиж» является Учредитель. Деятельность Учредителя осуществляется в соответствии с Уставом.

Единоличным исполнительным органом НОУ «Престиж» является директор.
Учредителем НОУ «Престиж» является Посохина Елена Александровна. Директором НОУ «Престиж» является Турышев Сергей Владимирович. Заместителем директора по организации учебного процесса является Чебыкин Александр Григорьевич.
Управление образовательным процессом осуществляется на основе должностных инструкций, согласно штатному расписанию. Должностные инструкции на сотрудников имеются.
Основной целью НОУ «Престиж» является образовательная деятельность по дополнительным профессиональным программам, создание необходимых условий для повышения квалификации

НОУ «Престиж» ставит перед собой следующие задачи:

Организация и проведение повышения квалификации и профессиональной переподготовки специалистов, желающих усовершенствовать и расширить свои знания и

практические навыки в соответствии с разработанными и утвержденными в установленном действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом порядке дополнительными профессиональными программами.

Организационная структура НОУ «Престиж» отражает направления образовательной деятельности. Структура Ноу «Престиж» позволяет осуществлять организацию и ведение учебной, учебно-методической, финансово-хозяйственной и иной деятельности в соответствии с набором задач, решаемых в настоящее время. При этом система сопровождения и обеспечения едина для различных направлений образовательной деятельности, что позволяет оптимально использовать ресурсы НОУ «Престиж».
НОУ «Престиж» при осуществлении образовательной деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в сфере образования, нормативными правовыми актами органов государственной власти в сфере образования, иными правовыми актами, определяющими вопросы образовательной деятельности, в том числе:

Конституция Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001г. № 197-ФЗ;

Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Правила размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации, утв. Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 г. № 582; Порядок самообследования образовательной организацией, утв. Приказом Министерства

образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013г. № 462;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.12.2013 г. № 1324 «Об утверждении показателей деятельности образовательной организации, подлежащей самообследованию»; К основным организационно-правовым документам, регламентирующим деятельность НОУ «Престиж», относятся:
Устав НОУ «Престиж»;

Штатное расписание;
Правила внутреннего распорядка для работников;

Правила внутреннего распорядка для обучающихся;

Положение о предоставлении платных образовательных услуг;

Должностные инструкции; Приказы директора.
Документальная база, регламентирующая деятельность НОУ «Престиж», разработана на основании примерных документов с учетом региональных условий и особенностей учебного заведения и утверждена в установленном порядке.

Локальные нормативные акты разрабатываются директора и ответственными сотрудниками, обсуждаются работниками. Локальные акты, регулирующие трудовые отношения, обсуждаются в трудовом коллективе и утверждаются директором. В действие акты вводятся в соответствии с уставом, приказами директора.
Учреждение имеет круглую печать со своим наименованием, штампы, бланки, реквизиты и символику.
Выводы:

1. На основании результатов самообследования можно констатировать, что нормативная и организационно-правовая документация НОУ «Престиж» имеется в наличии по всем осуществляемым направлениям деятельности и соответствует действующему законодательству Российской Федерации.
2. НОУ «Престиж» своевременно обновляет содержание и приводит в соответствие с действующим законодательством и нормативными актами РФ организационно-правовую и нормативную документацию.

2. Организация учебного процесса
Учебный процесс в НОУ «Престиж» организован на основании действующей лицензии на право осуществления образовательной деятельности в сфере дополнительного профессионального образования.

НОУ «Престиж» путем целенаправленной организации учебного процесса, выбора форм, методов и средств обучения создает необходимые условия обучающимся для освоения реализуемых программ.

Содержание образовательного процесса, в том числе при обучении по индивидуальным планам, определяется на основе образовательных программ дополнительного профессионального образования, которые разрабатываются, утверждаются и реализуются самостоятельно с учетом федеральных государственных образовательных стандартов, примерных программ.

Все утвержденные программы соответствуют существующим законодательным и нормативно-правовым актам России и имеют практическую направленность.

Формы обучения: очная (с отрывом от производства), очно-заочная, заочная, дистанционная (без отрыва от производства, посредством сети Internet).

3. Содержание обучения слушателей
Анализ документации по образовательным программам показывает, что в учебном процессе учтены современные тенденции развития образования.
Содержание программ отвечает принципу последовательности и системного подхода при обучении специалистов, с учетом предложений заказчика и индивидуальных запросов слушателей. Обязательным условием является сочетание теоретических и практических занятий.

· соответствующих разделах программ отражаются требования к подготовке специалистов, обеспечивающие формирование и совершенствование профессиональных компетенций.
Учебно-методическая документация представлена: программами, утвержденными директором НОУ «Престиж». Каждая учебная программа содержит цель и задачи изучения основных разделов и тем, описание приобретаемых компетенций, характеристики основного содержания курса, описание материальных средств обучения и основных методов, списки основной и дополнительной литературы, рекомендуемой слушателям для изучения, материалы для текущего и итогового контроля знаний.
Реализация образовательных программ характеризуется использованием инновационных методов в учебном процессе, ориентированных на решение проблем практической деятельности слушателей, в том числе:

модульный принцип обучения;

использование активных методов обучения: проведение тренингов, прикладных компьютерных занятий; методы контроля и управления образовательным процессом: распределенный

контроль по модулям, использование тестирования, корректировка индивидуальных программ по результатам контроля, переход к автоматизированным системам управления; средства обучения: программное обеспечение в соответствии с реализуемыми

образовательными программами.

· процессе обучения основное внимание уделяется формированию у слушателей компетенций, позволяющих ориентироваться в современных производственных условиях, качественно осуществлять профессиональную деятельность, использовать приобретенные в процессе обучения знания и навыки в повседневной жизни.
Анализ соответствия показателей структуры и содержания дополнительных образовательных программ установленным требованиям:

	1
	Наличие учебных
	Учебные программы повышения квалификации

	
	программ повышения
	

	
	
	имеются в наличии

	
	квалификации
	

	
	
	

	2
	Своевременность
	Содержание учебной документации ежегодно

	
	обновления содержания
	обновляются с учетом развития науки, техники,

	
	учебной документации.
	экономики, технологий и социальной сферы

	3
	Наличие локальных
	В НОУ «Престиж» имеются необходимые для организации

	
	актов по организации
	учебного процесса локальные акты:


	
	учебного процесса
	Положение об итоговой аттестации;

	
	
	Приказ об утверждении бланков документов

	
	
	
	об образовании;

	
	
	Положение о педагогическом совете;

	
	
	
	Штатное расписание;

	
	
	Правила внутреннего распорядка для

	
	
	
	работников;

	
	
	Правила внутреннего распорядка для

	
	
	
	слушателей;

	
	
	Положение о предоставлении платных

	
	
	
	образовательных услуг;

	
	
	Инструкции по безопасности и охране труда;

	
	
	
	Должностные инструкции;

	
	
	
	Приказы директора.

	4
	Общая оценка соответствия
	Расписание учебных занятий соответствует

	
	расписания учебному
	учебному плану и распределению почасовой

	
	плану
	нагрузки установленных учебными программами

	5
	Соблюдение
	Процедура выпуска осуществляется в

	
	
	соответствии с действующими нормативными

	
	процедуры выпуска
	

	
	
	документами.

	
	слушателей
	

	
	
	Нарушений не выявлено

	
	
	


Выводы:

1. Структура учебных рабочих планов полностью соответствует установленным требованиям.

2. Учебные планы по перечню и объему каждой темы занятий, нагрузке и формам контроля соответствуют установленным требованиям.

3. Анализ образовательных программ позволяет сделать вывод о том, что содержание подготовки слушателей соответствует установленным требованиям.

4. Качество обучения слушателей
Качеству подготовки специалистов в НОУ «Престиж» уделяется большое внимание на всех периодах обучения, начиная с этапа приема.
При приеме на обучение устанавливается базовый уровень их знаний, умений и навыков по избранному направлению обучения, компьютерная подготовка, владение современными информационными технологиями.
Текущий контроль знаний проводятся по всем дисциплинам учебного плана образовательных программ. В качестве промежуточного контроля используются зачеты в форме тестирования на электронных носителях, а также в форме устных и письменных опросов.

Текущий контроль знаний слушателей осуществляется путем тестирования на электронных

     носителях, оценки практических навыков и принятия зачета по преподаваемым дисциплинам.
Освоение образовательной программы завершается итоговой аттестацией (зачетом, комплексным тестированием, защитой выпускной, итоговой, квалификационной, аттестационной работой, экзаменом), в зависимости от образовательной программы.
Целью итоговой аттестации является установление соответствия уровня и качества подготовки слушателя в части требований к освоению им учебной программы и обладанию профессиональными компетенциями по конкретному направлению подготовки.
Для проведения итоговой аттестации создается аттестационная комиссия, состав которой утверждается приказом директора НОУ «Престиж». Аттестационную комиссию возглавляет председатель, контролирующий деятельность комиссии, обеспечивающий единство требований в оценке знаний слушателей.
НОУ «Престиж» придает большое значение содержанию образовательных программ. Содержание учебных планов и образовательных программ направлено, в первую очередь, на то, чтобы изучаемый теоретический материал, подкрепляемый полученными практическими навыками, в ходе учебного процесса преобразовывался в эффективный профессиональный инструмент.

Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают соответствующий документ:

· удостоверения установленного образца
Вывод:

Итоговая аттестация осуществляется в соответствии с действующим законодательством, уровень и качество обучения является достаточными для исполнения слушателями своих должностных обязанностей.

5. Обеспеченность учебного процесса учебной литературой и иными информационными ресурсами, материально-
технической базой

5.1 Учебно-методическое обеспечение

По всем дисциплинам образовательных программ в НОУ «Престиж» имеется достаточное количество обязательной учебной литературы, учебно-методических материалов, а также нормативной и законодательной литературы. Слушатели обеспечиваются методическими материалами и пособиями, учебными модулями.

Нормативные документы, а также комплекты рабочих документов, необходимых для решения практических задач, выдаются слушателям для постоянного пользования. Учебно-методическое и обеспечение:

	Печатные учебно-
	Разработаны по каждой
	выдаются каждому

	методические пособия
	программе в кол-ве 30 шт.
	обучающемуся в рамках

	
	
	реализуемой программы

	Электронные учебно-
	Разработаны по каждой
	Выдаются каждому

	методические пособия
	программе в кол-ве 30 шт.
	обучающемуся на CD дисках,

	
	
	либо записываются на USB-

	
	
	флэш-накопители

	Нормативные документы
	Имеются в достаточном кол-ве
	Выдаются по требованию

	
	
	обучающихся


5.2 Материально-техническое обеспечение

Образовательная деятельность НОУ «Престиж» проводится в помещении на безвозмездном пользовании, общей площадью 75,5 кв. м, расположенное по адресу п. Арти, ул. Автомобилистов 1.

При получении лицензии учебный центр получил заключение МЧС России по Свердловской области Управление надзорной деятельностью о соответствии объекта требованиям пожарной безопасности, а также санитарно-эпидемиологические заключение Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Свердловской области о соответствии государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
· составе используемых помещений имеются аудитории для проведения лекций, практических занятий, административные и служебные помещения. 
Кабинет эстетично оформлен, обеспечен материалами, оборудованием, техническими средствами обучения согласно перечню типового оборудования.
Приняты необходимые меры противопожарной безопасности: помещение обеспечено средствами пожарной сигнализации и пожаротушения в соответствии с нормативами, присутствуют планы эвакуации при пожаре. 

Состояние оборудования, оснащённость кабинета соответствует современным требованиям. В кабинете имеются инструкции по технике безопасности, охране труда, пожарной безопасности.

В кабинете установлено компьютерное рабочее место преподавателя.

Парк персональных компьютеров насчитывает 14 единиц. Все компьютеры объединены в локальные сети, обеспечен высокоскоростной доступ в интернет.

Парк персональных компьютеров постоянно обновляется.

· учебном процессе задействован 1 широкоформатный телевизор, 1 проектор и мультимедийная доска. При проведении занятий используются компьютерные программы по отдельным предметам и темам, специализированные пакеты программ по изучаемым направлениям, программы компьютерного тестирования, электронные версии учебных пособий по отдельным предметам и темам.

Для работы НОУ «Престиж» в качестве прикладного программного обеспечения используются программный комплекс «1C: 8», различные графические программы.

На всех компьютерах установлена операционная система Microsoft Windows и офисные пакеты

Microsoft Office, есть Internet.

Практические занятия проводятся с использованием тренажеров (огнетушитель, модельный очаг пожара, Аппаратно-программный комплекс тестирования и развития психофизиологических качеств водителя (на основании договора безвозмездного пользования), Тренажер-система дыхания, наружного массажа сердца, Комплект шин транспортных складных с креплениями для взрослых, бинты, туристические коврики).
· лекционном зале имеются плакаты по охране труда, пожарно-техническому минимуму, оказание первой помощи (знаки безопасности, расследование несчастных случаев на производстве, первая медицинская помощь, действия при пожаре в общественном здании, на предприятии, действия при землетрясении, классификация чрезвычайных ситуаций природного характера, общие требования пожарной безопасности, первичные средства пожаротушения, инструктаж по электробезопасности).

Программно-информационное обеспечение образовательных программ соответствует современному уровню и требованиям учебного плана.

Информационно-методическое обеспечение позволяет организовать учебный процесс в соответствии с современными требованиями.

· НОУ «Престиж» постоянно ведётся работа по совершенствованию и модернизации учебно-методической и материально-технической базы, эстетическому и техническому оформлению кабинетов.

5.3. Сведения о преподавательском составе

Качество образовательного процесса во многом зависит от уровня профессиональной компетенции преподавательского состава, который состоит из штатных преподавателей, преподавателей-совместителей, имеющих глубокие профессиональные знания, широкий научный кругозор и большой практический опыт работы.

Кадровый потенциал педагогического состава НОУ «Престиж»» соответствуют требованиям к образовательным учреждениям дополнительного профессионального образования, реализующих образовательные дополнительные профессиональные программы повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

· настоящее время в НОУ «Престиж» работают 8 педагогических работников (в том числе внешние совместители).

6. Функционирование внутренней системы оценки качества

образования

· НОУ «Престиж» разработано Положение о внутренней системе оценки качества образования.

Целью внутренней оценки качества образования является сбор, обобщение, анализ информации о состоянии системы образования и основных показателях ее функционирования для определения тенденций развития системы образования в НОУ «Престиж», принятия обоснованных управленческих решений по достижению качественного образования.

Внутренняя оценка качества образования осуществляется посредством проведения анкетирования среди обучающихся, обработки полученной информации об образовательных услугах. При внутренней оценке качества образования учитывается:

качество материально-технического обеспечения образовательного процесса;

обеспечение безопасности и здоровья обучающихся при проведении занятий, отсутствие учебных перегрузок; 
обеспечение психологического комфорта и доступности образования;

удовлетворенность образовательными услугами со стороны заказчиков;

отсутствие конфликтов или наличие механизма их цивилизованного решения.

Собранные данные анализируются и вырабатываются управленческие решения, направленные на применение мер поощрения или дисциплинарного воздействия в отношении педагогических работников, устранение недостатков, выявленных в образовательном процессе, разрабатываются мероприятия, направленные на улучшение качества образования в НОУ «Престиж».

Заключение
Проведенное самообследование НОУ «Престиж» позволяет сделать следующие выводы:

Организационно-правовая документация НОУ «Престиж» имеется в наличии по всем осуществляемым направлениям деятельности и соответствует законодательству Российской Федерации.

Материально-техническая база позволяет осуществлять образовательную деятельность по реализуемым образовательным программам в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Наличие учебной, учебно-методической литературы, иных библиотечно- информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Образовательные программы, реализуемые НОУ «Престиж», разработаны, утверждены в установленном порядке и имеются в наличии.

Педагогические работники имеют профессиональное образование, обладают соответствующей квалификацией, имеют стаж работы, необходимый для осуществления образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам и соответствуют требованиям статьи 46 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации».

Уровень требований в ходе промежуточных аттестаций (тесты, результаты зачетов), организация и проведение итоговых аттестаций определены экспертами как достаточные для оценки качества подготовки.

Таким образом, НОУ «Престиж» выполняет лицензионные требования, предъявляемые при осуществлении образовательной деятельности.

НОУ «ПРЕСТИЖ» обеспечивает возможность получения гражданами образования по реализуемым образовательным программам на высоком уровне. Структура подготовки слушателей является оптимальной с точки зрения формы, видов и методов обучения.

Председатель комиссии: _________________________________________
(Ф.И.О., подпись)

Члены комиссии: _______________________________________________
(Ф.И.О., подпись)

________________________________________________
(Ф.И.О., подпись)

